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Cong tac vin thw, lvu trit nim 2017

Thuc hién Cong van s6 1313/VTLTNN-NVDP ngay 01 thang 12 ndm 2016
ctia Cuc Vin thu va Luu trit Nha nudc vé viée phuong huong, nhiém vu cOng tac
van thu, luu trit nim 2017 doi véi céc tinh, thanh phd tryc thue Trung uong, Uy
ban nhan dan tinh Kién Giang ban hanh Ké hoach thyc hién cong tac van thu, lvu
trit ndm 2017 cu thé nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

Nang cao nhén thirc va trach nhi¢ém cua lanh dao cac nganh, céc cip, cén
b6, cong chirc, vién chirc trong tinh vé cong téc van thu, luu trit va ting cuong
cong tac quan ly vé vén thu, luu trit nham phét huy hiéu qua trong hoat dong thuc
hién chtrc nang nhiém vu cling nhu phat huy gié tri cua tai liéu luu triv.

La co s& dé& céac clp, cac nganh xdy dyng ké hoach va t6 chirc thyc hién
cong tac van thu, luu tr cia co quan, don vi nam 2017.

Trién khai thyc hién cdc ndi dung cia Ké hoach cong tac vin thu, luu trit
niam 2017; kiém tra, danh gid tinh hinh thyc hién ké hoach va bao cdo kip thoi, day
du theo quy dinh.

II. NOI DUNG

1. Tuyén truyén, phd bién phap lujt vé cong tac vin thw, luu triv

Tiép tuc td chic tuyén truyén, phd bién cac quy dinh ctia phap luat hién
hanh va céc van ban cta B6 N6i vu, Cuc Vin the va Luu trit Nha nudc, UBND
tinh vé cong tac vin thu, luu trit; to chie boi dudng nghiép vu vin thu, Iuu trit cho
cong chirc, vién chtic, ngudi 1am cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh.

2. Xay dung, ban hanh va trién khai thwe hién cdc viin ban vé cong tac
van thu, lvu triv

a) S& No6i vy tham muu Uy ban nhin dan tinh ban hanh va trién khai thuc
hién cdc van ban nhu sau:

- Cong van chan chinh viéc thyc hién cong tac vin thu, luu trit trén dia ban
tinh Kién Giang.

- Tridn khai, thyc hién sb hoa tai liéu luu trit tai Luu trit lich sir tinh Kién Giang.

_ Thuc hién clp, quan 1y, kiém tra chimg chi hanh nghé luu tri va hoat dong
dich vu luu trit theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10
nam 2014 cua Bo Néi vu.




- Tiép tuc thyuc hién Pé 4n quy hoach nganh Van thu, Luu trit tinh Kién
Giang tir nam 2014 dén nam 2020 theo Quyét dinh s6 1558/QD-UBND ngay 16
thang 7 nim 2014 ctia UBND tinh.

- Tiép tuc thuc hién D& an giai quyét tai lidu tich déng tinh Kién Giang giai
doan 2013-2017 va xay dung D& 4n giai quyét xtr ly tai liéu tich déng tinh Kién
Giang giai doan 2018-2022 trinh UBND tinh phé duyét.

b) Céc co quan, don vi ban hanh hoic sira ddi, b sung nhimg vin ban sau:

- Danh muc hd so co quan, Danh myc thanh phén tai li€u ndp luu vao Luu
trir lich su.

- Quy ché cong tac vin thu, luu trit.

- Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh trong hoat déng ctia co quan.

3. Vé cong tac td chirc va can b

- Kién toan td churc, nhan sy theo Théng tu s& 15/2014/TT-BNV ngay 31
thang 10 ndm 2014 ctia B Noi vu hudng dan chirc néng, nhiém vu, quyén han va
co cau to chire ciia S&@ Noi vu thudc UBND tinh, thanh pho truc thugc Trung wong,
Phong Noi vu thugc UBND huyén, quén, thi x8, thanh pho thudc tinh. Bo tri du
vién chirc cho Trung tAm Luu trit lich sir ¢€ thuc hién nhiém vu.

- S&p xép va bd tri bién ché 1am cong tac vin thu, luu trit tai céc co quan,
don vi, t6 chitc & céc cap trong tinh, ddm bao ti€u chuan, nghi€p vu cuia ngach
cong chirc, vién chire vian thu, luu trit theo Thong tur s6 13/2014/TT-BNV ngay 31
thang 10 nim 2014 cua BO Noi vu quy dinh mé s6 va tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép vién chitc nganh luu trit va Thong tu s6 14/2014/TT-BNV ngay 31 thang
10 nam 2014 cia Bo NoOi vu quy dinh chitc danh, m& s6 ngach va tiéu chuén
nghiép vu chuyén mon cac ngach cong chirc chuyén nganh vén thu.

- Uy ban nhéan dén x4, phudng, thi trin b tri cong chirc kiém nhiém lam
cdng tac vén thu, luu trir.

- Lap ké hoach dao tao, bdi dudng, tap hudn nghiép vu vin thu, luu trit dbi
v6i cong chire, vién chire tryc tiép lam cong tac soan thdo vin ban, vin thu, luu
trit trong cac co quan, don vi, td chuec.

- Thuc hién diy du céc ché do phu cip doc hai va phu cdp doc hai bang hién
vat cho cong chire, vién chitc (ké ca nguoi lam cong tac luu trit kiém nhi€ém va
nhiing noi chua c6 kho luu trit).

4. Chi dao kiém tra cong tic viin thw, luu trit

Cac sd, ban, nganh cép tinh chi dao tb chic tur kiém tra cong tac vin thu,
luu trit tai co quan, don vi va bao cdo két qua thyc hién vé S& Noi vu trude ngay
10 thang 12 ndm 2017.



Uy ban nhan déan cdc huyén, thi x4, thanh phé chi dao Phong Ngi vu kiém
tra cong tac van thu, luu trit tai cac phong, ban chuyen mon céc don vi nganh doc
va UBND céc x4, phuong, thi trAn va bao cdo két qua vé& S& Noi vy trude ngy 10
thang 12 ndm 2017.

S& N01 vu xay dung ké hoach kiém tra cOng tac van thu, luu trir tai mot sd
sor nganh cép tinh, Uy ban nhan dén cp huyen phong chuyén moén thugc UBND
cép huyén. Noi dung kiém tra tap trung vao van dé trong tdm nhu sau:

- Trlen‘ khai, quan triét va td chirc thuc hién cic vin ban Trung wong va
UBND tinh vé cdng tac van thu, luu trir.

- Cong tac ’té ChL’}?C, can bd (Vé td chirc van thu, luu trit, bién ché, trinh do,
viéc thuc hién ché do ddi véi cong chire, vién chirc 1am cdng tac van thu, Iuu trir).

- Thue hién nghiép vu cdng tac vén thu.

+ Soan thao va ban hanh van ban.

+ Quan ly van ban di, van ban dén.

+ Lép ho so va giao ndp hd so vao luu trit co quan.

+ Quan ly va str dung con dau.

- Thuc hién nghiép vu cong tac luu tri.

+ Thu thép, chinh ly, x4c dinh gia tri tai liéu luu trit.

+ Bao quan, bao vé an toan tai liéu luu trit.

+ T4 chire st dung tai lidu luu tri.

- Thuc hién ché do bao cio théng ké cong tac van thu, luu trit va tai ligu luu trir.

- Trach nhiém cta nguoi dimg diu co quan, don vi trong chi dao thyc hién
cOng tac vén thu, luu tri.

5. Lap ho so va giao ndp tai li¢u luu triv

- T4 chirc trién khai va thuc hién Quyét dinh sO 1663/QD-UBND ngay 21

thang 7 nim 2016 ctia UBND tinh Kién Giang Quy dinh vé& lap hd so va ndp luu
hd so tai liéu vao luu trit co quan tai cac co quan td chirc trén dia ban tinh Kién

Giang.

- S& Noi vu chi dao Chi cuc Vin thu-Luu trir ) chirc tiép nhan tai liéu nop
Iwu vao Luu trit lich st tinh dbi véi 19 co quan, don vi gbm: S& Noi vy; SO Y té;
Chi cuc Phat trién nong thén; Chi cuc Dan s, Ké hoach héa gia dinh; Chi cyc An
toan vé sinh thuc phim; Chi cyc Quan ly dAt dai; Chi cuc Bao vé moi trudong; Chi
cuc Bién va Hai ddo; Coéng ty TNHH MTV Xuit nhap khiu Kién Giang; Van
phong HDND-UBND, Phong Noi vu cac huyén: Tan Hiép, G6 Quao, Hon Dit,
Chau Thanh, U Minh Thuong.

Ve N RN s it




- Céc co quan, don vi thugc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sit ndm 2017 to
chirc chinh 1y tai 1iéu va lya chon nhiing tai liéu c6 thoi han bao quan vinh vién
n6p luu vao Chi cuc Vén thu - Luu trit ding thanh phin va thoi gian quy dinh.

6. B6 tri kinh phi dé thyc hién cong tac vin thw, hoat dong luu trix

- Viéc bb tri kinh phi dé thuc hién cdng tac luu trir va hoat dong luu trir theo
quy dinh tai Bieu 39 ctua Luét Luu tri.

-Sé Ta1 chinh, UBND céac huyén b tri kinh phi xtr 1y tai liéu tich dong theo

Quyét dinh sb 648/QD UBND, ngay 25 thang 3 nam 2014 cia UBND tinh v& phé
duyét Pé 4an giai quyet tai liéu tich déng tinh Kién Giang, giai doan 2013-2017.

- Uy ban nhan dan céc huyen thi x4, thanh phd bb tr1 kinh phi tir ngan sach
dia phuong cho Phong Noi vu dé thuc hién cac nghiép vu vé van thu, luu tri.

7. Kho lwu trir va to chire khai thac, si dung tai li¢u lwu triv

- Trién khai, thuc hién cc hang muyc con lai cla cong trinh mo rong, stra
chita, nang cdp kho Luu trir chuyén dung tinh Kién Giang.

- Céac co quan, don vi bd tri phong t6i thidu 20m? va trang bj ddy du cac

trang thiét b can thiét d bao quan an toan tai liéu luu trir (dung cy phong chay,
chita chdy, gia, k&, hop dung tai liéu) va thudng xuyén vé sinh, khtr tring dé bao

quan tai liéu.

- Lap ké& hoach va khao sat, suu tAm, nhan ban tai liéu quy, hiém v& Kién
Giang hién dang bao quan tai cac Trung tam Luu trir Qudc gia, cac Béo tang, cac
tinh, cac Khu di tich lich st va cac t6 chirc, c4 nhan.

- Phuc vu 6t Khu trung bay, tridn 13m lich sir Kién Giang qua tai li¢u, hinh
anh luu trit.

- Luu trt Lich st va luu trit co quan td chirc tot viée sir dung tai liéu luu trix
cho t0 chirc, ca nhin c6 yéu ciu.

- Bién tap va xuét ban sd tay nghiép vu van thu, luu tri.

111. TO CHUC THUC HIEN

1. Trén co s& K& hoach ndy, cac s, ban, nganh cép tinh, Uy ban nhan dan
cac huyén, thi x&, thanh phé, cac don vi su nghiép cong lap, va cac doanh nghiép
nha nude thude tinh, cac co quan, td chtrc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Chi
cuc Van thu-Luu trit xdy dung ké hoach thuc hién.

2. S& Noi vu huéng dan nghiép vu cong tac vin thu, luu trit va kiém tra,
don dbc viée to chirc thyc hién Ké hoach nay.

3. Thyc hién ché d6 béo cdo théng ké dinh ky hang nam cong tac vén thu,

luu trit theo quy dinh va bdo céo két qua thuc hién Ké hoach nay vé Uy ban nhan
dén tinh (théng qua S& Noi vu) trude ngdy 25 thang 12 nam 2017.
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Trén day la K& hoach cong tac van thu, Iuu trit nam 2017, Uy ban nhan dan
t1nh a8 ngh1 céc s, nganh cp tinh, Uy ban nhan din céc huyén, thi x4, thanh phd
t chirc trién khai thyue hién./ Mz

Noi nhin: 4 _J( CHU TICH

- Cuc Vin thu va Luu trir NN; S BN CHU TICH
- CT va PCT. UBND tinh;

- Céc s, ban, nganh thudc tinh;

- S& Nbi vy;

- Chi cuc Van thu - Luu trif;

- C4ac DNNN thudc tinh;

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phé;
-LDVP, P. NCPC;

- Luu: VT, vtttrinh.






